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VENDO!ox:
1 E-Commerce Portal VENDO ONE

Unser geschlossenes E-Commerce-Portal VENDO ONE bietet Inrem Unternehmen maximale Flexibilitat. Sie selbst entscheiden,
welches Produktsortiment lhre Mitarbeiter dort finden und bestellen konnen. Sie hinterlegen Berechtigungen, Budgets und
definieren die gewiinschten Freigabeprozesse. Diese laufen selbstverstindlich 100% digital und nachvollziehbar.

Stellen Sie sich den Produktkatalog lhres E-Commerce-Portals VENDO ONE ganz nach Ihren Winschen zusammen.
Kombinieren Sie entweder unsere vier Bausteine Visitenkarten, Drucksorten, Blrobedarf und Marketingartikel. Oder sagen Sie
uns einfach, was Sie brauchen. Wir passen Ihr E-Commerce-Portal VENDO ONE gern noch weiter an, bis es exakt zu lhren
Anforderungen und Prozessen passt.

Unsere Plattform richtet sich ganz nach lhren individuellen Anforderungen. Grundsétzlich ist unser E-Commerce Angebot in
vier Bausteine eingeteilt, gerne konfigurieren wir jedoch auch fiir Ihre individuellen Anforderungen die optimale Variante und
erweitern diese bei Bedarf.

Visitenkarten

Drucksorten
(Briefpapier, Kuverts, Mailings, etc.)
auf Cl-Basis on demand oder auf Abruf

Biirobedarf & Marketingartikel
on demand oder auf Abruf

Lagerung & Verwaltung & Einkauf
lhrer Marketingartikel & Drucksorten

Abbildung 1: vier Bausteine

1.1 E-Commerce

Visitenkarten
Einrichtung Ihrer Visitenkarten auf Vorlagenbasis und 100% CI konform
Drucksorten auf Cl-Basis on demand oder auf Abruf
»  FEinrichtung lhrer Drucksorten auf Vorlagenbasis und das 100% CI konform
»  Bestellung Ihrer Drucksorten (iber die Plattform
Biirobedarf & Marketingartikel on demand oder auf Abruf
Einrichtung lhrer Biiro- und Marketingartikel auf der Plattform
Lagerung & Verwaltung & Einkauf Ihrer Marketingartikel und Drucksorten
»  FEinrichtung und Abruf Ihrer Lagerartikel auf der Plattform

1.2 Was umfasst VENDO ONE

» Lagerung, Kommissionierung, Versand von online bestellten Lagerartikeln Giber die Plattform
»  Lagerverwaltung tber die Plattform
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VENDO!ox:
Anbindung an diverse Katalogsysteme (Bsp.: DIG, SAP, ...)

Anbindung anderer Lieferanten unserer Kunden

Konfektionierungen (Bsp.: Willkommenspakete DM)

Loyalitatsprogramm Mercedes (Lettershop Bruckner Versand der Mercedes Packages)

Drucksorten online bestellen (nicht nur Visitenkarten)

1.3  Vorteile VENDO ONE

Einheitliche Einkaufsprozesse (iber eine zentrale Plattform — ohne Ausnahmen

Ein zentraler Ansprechpartner fiir Inre Unternehmen — auf Wunsch bei lhnen vor Ort

Flexible On-Demand-Bestellungen, keine Sammelbestellungen mehr

Beste Preise zu festgelegten Einkaufsbedingungen

Digitale Freigabeprozesse, Bestellibersicht und Budgetkontrolle

Einfache Integration in Ihre bestehenden IT-Systeme via Schnittstelle

Auf Wunsch Lagerhaltung und Verwaltung Ihrer Drucksorten oder beigestellter Artikel inkl. Versand und permanenter
Bestandskontrolle — optimal fiir Filialnetze

+ Einfache Gestaltung von Drucksorten in Inrem Corporate Design mit Vorlagensystem und Echtzeit-Vorschau

2 Anmeldung

21 Login

Um sich bei VENDO ONE anzumelden, geben Sie im Anmeldebildschirm lhren Benutzernamen, Ihr Passwort und Ihr
Kundenkiirzel ein.

Sie konnen mit Hilfe der Checkbox ,flr 2 Wochen angemeldet bleiben” festlegen, ob sich das System lhre
Anmeldeinformationen 2 Wochen lang merken soll.

AnschlieBend klicken Sie auf ,LOGIN“.
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Ansprechperson wird

—l individuell hinterlegt ik eryice '
T: +43 (0) 7672/705-5555
v E N n 0 UHE E: kundenservice@vendo.at

ANMELDEN
_ »-B00Gh, wie cool
eI ist das denn?*

Benutzername oder E-Mail

Unfassbar flexibel.
Passwort Mit dem E-Commerce-Portal VENDO ONE

Kunde

[Ifur 2 Wochen angemeldet bleiben

ANMELDEN

Passwort vergessen?

Hier kbnnen Sie |hr Passwort neu
setzen.

DEMOZUGANG ANFORDERN

Abbildung 2: Login

2.2 Passwort vergessen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf den Link ,Hier kdnnen Sie Ihr Passwort neu setzen.".
AnschlieBend werden Sie auf eine neue Seite weitergeleitet (siehe Abbildung 3: Passwort zuriicksetzen ), in der Sie lhre E-Mail
Adresse eingeben, mit der Sie registriert wurden.
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_| Kundenservice
T: +43 {0) 7672/705-5555 ‘ I
v E N D 0 UHE E: kunder‘ser\.'ice@*.rendo.at

Geben Sie bitte hre E-Mail Adresse ein. Im Anschluss erhalten Sie eine E-Mail, in der alle weiteren Schritte erldutert
werden.

E-Mail

Zuriick zum Login Passwort zuriicksetzen

Abbildung 3: Passwort zuriicksetzen

2.3 Magic Phrase

Nun wird Ihnen folgende Seite angezeigt. In einem E-Mail erhalten Sie die Magic Phrase und einen Link, mit dem Sie direkt auf
diese Seite gelangen.

Kundenservice
n H E T: +43 (0) 7672/705-5555
E: kundenservice@vendo.at
Die Magic Phrasefinden Sie in der E-Mail, die Sie von uns erhalten haben.

Magic Phrase

Abbildung 4: Magic Phrase

Tragen Sie hier die Magic Phrase ein und klicken Sie auf die Schaltfldche ,Weiter®.

24 Neues Passwort vergeben

Nun werden Sie auf folgende Seite weitergeleitet.
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_| Kundenservice
T: +43{0) 7672/705-5555 ‘
v E N D 0 UHE E: kunder'ls;r\.fice@*.-'endo.ar

Bitte wahlen Sie Ihr neues Passwort und geben Sie es anschliefend zweimal ein.
Das Passwort darf nicht kiirzer als funf Zeichen sein.

Passwort

Bestatigen

Abbildung 5: neues Passwort vergeben

Sie kdnnen nun ein neues Passwort vergeben. Mit der Schaltflache ,Weiter” miissen Sie Ihr neues Passwort bestétigen. Danach
werden Sie zum néchsten Schritt weitergeleitet.

2.5 Neues Passwort aktiv

Wenn die Passwortdnderung erfolgreich war, bekommen Sie eine Bestatigung und Sie werden automatisch nach wenigen
Sekunden in Ihr Home-Register weitergleitet.

M Y Kundenservice
T: +43 (0} 767 2/705-5555

COMEANT E: kundenservice@vendo.at

Neues Passwort ist aktiv!
Ihr Passwort wurde erfolgreich gesetzt! Sie werden in wenigen Sekunden auf die Ubersichtsseite weitergeleitet.

Abbildung 6: Neues Passwort aktiv

3 Register Home
Nachdem Sie sich bei VENDO ONE angemeldet haben, befinden Sie sich im Home-Register.
In dieser Ubersicht finden Sie die lhnen zugeordneten Produkte (Lagerartikel und Drucksorten) je nach Kategorie aufgeteilt.

“

Oben unter dem Logo finden Sie Ihren aktuellen Benutzernamen und haben die Mdglichkeit sich mittels Klick auf ,Logout
wieder abzumelden. Oben in der Mitte finden Sie den Suchbereich und rechts sehen Sie Ihre Ansprechperson inkl.
Telefonnummer und E-Mail-Adresse.
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Hinterlegung Ihres Logos je

Kategorie auf Anfrage mdglich v E N D 0_| ONE

M Ihr Ansprechpartner
| Suchbegriff / Artikelnummer X “ Kundenservice
COREANY T: +43 (D) 7672/705-5555

E: kundenservice@vendo.at

willkemmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelliibersicht mbole B Liste Verwaltung Freigabe "B Warenkorb (0) I

Produkte - Shop Drucksorten
¥ Drucksorten MY MY

Wisitenkartan

Briefe ~
MY == B

Blacke s = coneany
Empfehlungskarten
Kuwerks: 00200 000 WM | EmesmEwese= & |l - |
Zahlungsanweisungen

Publish

Y Lopsvaiticd] Block A4 (Blacke) Brief A4 (Briefe) C5/6 Kuvert (Kuverts) Empfehlungskarte
Bloicke (Empfehlungskarten)
Briefe
Zahlungsanweisungen
Kuverts

Budget abEUWStuck

Werbemittel .

Postversandmanager ==> mehr anzeige

Test Budget Publish

E Handbuch Drucksortenbesteller § . R (M__‘:f
'@ Handbuch Lagerartikelbesteller
E Handbuch Berichte

Wi e uns aul Oberaciify
o Besuch!

‘]‘}Q Handbuch Budgetverwaltung - ==
ﬁ Handbuch Freigeber

Abbildung 7: Register Home
In diesem Bereich konnen Sie den gewtinschten Artikel anklicken und danach bestellen.

3.1.1  Produkte suchen
Mit Hilfe des Suchfeldes haben Sie die Mdglichkeit nach bestimmten Produkten zu suchen.

Fir die Suche geben Sie die Artikelnummer, den Produktnamen oder Teile davon in das Suchfeld ein. Durch Klick auf die Lupe
bzw. durch drlicken der Eingabe Taste starten Sie die Suche.

Mit dem ,x" links neben der Lupe wird das aktuelle Suchergebnis zuriickgesetzt.

3.1.2 Symbol- und Listenansicht
Sie haben die Maglichkeit die Produktdarstellung auf Symbol- (Standardeinstellung) oder Listenansicht einzusehen.
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MY

| Suchbegriff / Artikelnummer

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Verwaltung

Ihr Ansprechpartner
Kundenservice

T: +43 (0) 7672/705-5535

E: kundenservice@vendo.at

Drucksorten

Produkte - S

¥ Drucksorten
wisenkartes 00 B | o e
Briefe

Blocke

Empfehlungskarten

Kuverts

Zahlungsanweisungen

Publish

-

Lagerartikel Block A4 (Blocke)
Blacke
Briefa
Zahlungsanweisungen
Kuverts

Budget o

Werbemittel
Postversandmanager

Test Budget

Publish

B Handhuch Drucksortenbesteller

Abbildung 8: Symbolansicht

r
M....:..r =
Brief A4 (Briefe) C5/6 Kuvert (Kuverts)

ab € 0,40/Stiick

MY

COMPANY

| Suchbegriff /

Artikelnummer

.Xn

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelllbersicht

Verwaltung

Freigabe

conraNY

e

Empfehlungskarte
(Empfehlungskarten)

==> mehr anzeige!

Ihr Ansprechpartner
Kundenservice

T: #43 (0) 767 2/705-5555

E: kundenservice@vendo.at

Produkte - Shop

Bild 1D

Bezeichnung

Lieferant

¥ Drucksorten

Drucksorten (5) = %

Visitenkarten

Briefe

Blocke
Empfehlungskarten
Kuverts
Zahlungsanweisungen

Publish

-

Lagerartikel

Block A4 (Blacke)

Brief Ad (Briefe)

C5/6 Kuvert (Kuverts)

Empfehlungskarte (Empfehlungskarten}

SEPA-Doppel-Zahlungsanweisung A4 A2118 (Zahlungsanweisungen)

Blocke Publish (4) ~

Briefe
Zahlungsanweisungen
Kuverts

Budget

Werbemittel

Postversandmanager

Stammdatenblat (Publish)

Einladungskarte - Postversandmanager (Publish}

Folder A5 - Publish (Publish)

Stammdatenblam

Test Budget

Lagerartikel (5) ©

'@ Handbuch Drucksortenbesteller
'@ Handbuch Lagerartikelbesteller
'm Handbuch Berichte

Abbildung 9: Listenansicht.

Blacke

Briefe

Zahlungsanweisungen
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3.2 Lagerartikel

VENDO! o
3.21 Lagerartikel — Details

Wenn Sie die Details zu einem Produkt sehen méchten, klicken Sie auf das jeweilige Produkt in der Ubersicht.

In dieser Ansicht sehen Sie Informationen zur moglichen Bestellmenge, die Verpackungseinheit, den Preis, den verfligharen
Lagerbestand, den Meldebestand und eine eventuelle maximale Bestellmenge. Der Inhalt der Anzeige hangt von den
Einstellungen ab. AuBerdem konnen Sie auf das Vorschaubild klicken um dieses vergroBert ansehen zu konnen.

Wenn bei einem Artikel fixe Bestellmengen hinterlegt worden sind, kdnnen Sie nur diese Menge bestellen. Der Preis wird rechts
unten angezeigt.

Home Bestelliibersicht symbole B Liste Verwaltung Freigabe "B Warenkorb (0) Logout

Home »> Lagerartikel » Blocke

Block A5
Artikelnummer: B3828
£ Zurick
et Optionales Feature
Mindestbestelimenge: 10 Stuck m
i i a M I Maximalbestellmenge: 1.000 Stiick ,,Ampe|SyStem
EObmaNY Verpackungseinheit: 10 Stiick

Bttt Dt Verfligbar: 53.830 Stiick
nom— Meldebestand: 100 Stiick

B ausreichend Lagerbestand verfugbar

Menge wahlen

i
E

B2 In den Warenkorh

Y COMPANY G, bArtorst o 1, 154 Mo
T 6 78 B FE Clioeahyconan o

Abbildung 10: Lagerartikel - Details

Einige Informationen finden Sie auch bereits in der Ubersicht. Wenn die Ampelfarbe auf griin gestellt ist, sind genug Stiick fiir
eine Bestellung verfiigbar. Bei Gelb wurde der Meldebestand bereits unterschritten und bei Rot ist der Artikel vortibergehend
nicht verflighar. Die Ampelansicht ist eine optionale Einstellung in Ihrer VENDO ONE Plattform.

Mittels Klick auf das kleine i wird Innen auch sofort der Lagerbestand angezeigt.
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M I Suchbeqgriff / Artikeln

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht symbole B Liste

Produkte - Sh(}p Home > Lagerartikel > Blocke

¥ Drucksorten

Visitenkarten

Eriefe

Blockes
Empfehlungskarten
Kuverts
Zahlungsanweisungen

Publish =

¥ Lagerartikel -
Block AS
BElocke
Eriefe

Zahlungsanweisungen

Kuverts ] Verfigbar: 53.830 5tick
Werbemitte| — l%

Abbildung 11: Lagerartikel Ansicht

3.2.2 Lagerartikel in den Warenkorb legen

Um einen Artikel zu bestellen gibt es mehrere Moglichkeiten.
Es gibt die Mdglichkeit diesen durch Klick auf den Einkaufswagen sofort in den Warenkorb zu legen. Es wird die
Mindestbestellmenge in den Warenkorb gelegt.
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M I Suchbegriff / Artikelnummer X

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht symbole E Liste

Produkte - Sh(}p Home > Lagerartikel > Blocke

¥ Drucksorten
Visitenkarten
Eriefe
Blocke
Empfehlungskarten
Kuverts
Zahlungsanweisungen

Publish i

¥ Lagerartikel
Block A5 Block A4
Blocks
Briefe
Zahlungsanweisungen

Kuverts [ | =

Budget
Q /PE 10 Stick [H B /PE 100 Srick [
Werbemittel

Postversandmanager

Test Budget

E Handbuch Drucksortenbesteller
'E] Handbuch Lagerartikelbesteller
E] Handbuch Berichte

E Handbuch Budgetverwaltung
E Handbuch Freigeber

Abbildung 12: Bestellung in Ubersicht

Die zweite Mdglichkeit ist, dass Sie die Artikel Details 6ffnen. In dieser Ansicht kann die Bestellmenge sofort nach Bedarf
angepasst werden, danach kénnen Sie den Artikel durch Klick auf ,In den Warenkorb® in den Warenkorb legen.
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M I | Suchbegriff / Artikelnummer n

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht Bl symbole B Liste

Home = Lagerartikel » Blocke

Block A5
Artikelnummer: B3828
< Zuriick
Bestellinfo
Mindestbestellmenge: 10 Stiick
sl M I Maximalbestelimenge: 1.000 Stiick
ERMparey Verpackungseinheit: 10 Stiick
o Dot Verfugbar: 53.830 Stuck
b Meldebestand: 100 Stiick

oo tic Tarmin

[ ausreichend Lagerbestand verfugbar

Menge wahlen

B2 In den Warenkorb

MY GOMPANY G, A1tk
o [P B

Abbildung 13: Bestellung in Artikel Details

3.2.2.1 Optional: Lagerartikel mit Budget in Warenkorb legen

Es gibt die Moglichkeit in Ihrer VENDO ONE Plattform ein Budget flir Lagerartikel zu aktivieren. Sie kdnnen bestimmte Produkte
einem Budget zuordnen, welche von Ihnen ausgewéhlte Benutzer unter Einhaltung der Budgetgrenzen dann bestellen kdnnen.

Produkte, die einem Budget zugeordnet sind, miissen auch Ihnen zugewiesen sein als Benutzer um diese bestellen zu kénnen.
Es wird im Budget ein Maximalwert hinterlegt, Giber diesen hinaus kann der Artikel nicht bestellt werden.
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M I | Suchbegriff / Artikelnummer X

COMPANY

Willkemmen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht BH| symbole E Liste

Home > Test Budget

Regenschirm - Budget
weil

Artikelnummer: 1234

€ Zuruck
Menge Preis
b 20 Stuck £ 200,00
\ / ,
: Preise exkl. USt.
%q@ _ Bestelinto __ Werden mit Ihnen
e Mindestbestellmenge: 20 Sttck gemeinsam deﬂniert

G
g‘% Verpackungseinheit: 20 Stuck
2 Verfiigbar: 19.780 Stiick
\ Meldebestand: 100 Stiick
J Menge wahlen H 2 E

Preis € 200,00

Budgetzuordnung | AuBendienst
100,00/ 100,00

"B In den Warenkorb

Abbildung 14: Artikel mit Budget

Dieser Artikel ist dem Budget ,AuBendienst” zugeordnet. Sie als Benutzer sind dem gleichen Budget zugeordnet. Wenn der
Balken beim Budget Griin ist, dann ist noch genug Budget fiir Ihre Bestellung vorhanden. In diesem Beispiel wurden € 100,00

im Budget hinterlegt und € 100,00 sind im Budget noch dbrig.

Nach Auswahl der gewtinschten Menge klicken Sie auf ,In den Warenkorb® um das Produkt in den Warenkorb zu legen.

3.3  Drucksorten erstellen und in den Warenkorb legen

Um eine Drucksorte zu erstellen Klicken Sie die gewtinschte Vorlage in der Ubersicht an. Nun erhalt man folgende Ansicht.
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M I Suchbegriff / Artikelnummer X n

COMPANY

Willkemmen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht symbole B Liste

Home = Drucksorten * Visitenkarten

Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo (Visitenkarten)

Neue Drucksorte aus Vorlage erstellen

£ Zuriick B Speichern ? Speichern / Zur Bestellung

Vorschau-PDF

QR-Code mit Logo ist

|Kostenstelle: auf Anfrage maglich

Titel

MY

Worname
COMPANY |
Ing. Max Mustermann, MBA
Product Manager Nachname
Business Manager [ |
e
MY COMPANY GmbH § Titel nachgestell
MusterstraBe 01, 1234 Musterort £ | |
Tel: +43 (0) 123/56 78 9 ‘aEJ-
Mobil +43 (0) 664/12 34 56 § Eurktend
E-Mail; max mustermann@mycompany.at = | VI
i
Funkdon 2
| e

Dies ist eine komplexe Visitenkartenvorlage bei der zwischen bereits festgelegten
Funktionsbezeichnungen ausgewahlit werden kann.

Die Telefon- und Mobilnummer sowie die E-Mailadressen wurden optisch so i
aufbereitet, dass das Prafix "Tel:, Mobil: und E-Mail" linksbiindig gesetzt wird, die | |
Mummern und die E-Mailadresse rechtsbindig. Wurden alle Felder befiillt, generiert

sich zudem auch ein QR-Code der die Daten der einzelnen Felder aufweist inkl. einem F“aﬁe

Firmenname

Abbildung 15: Ansicht Erstellung Drucksorte

Wie viele und welche Felder es zur Befiillung gibt héngt von den jeweiligen Einstellungen ab. Alle weiBen Felder kénnen bzw.
sollen beflllt werden. Falls Ihre Drucksorte einen QR Code aufweist, wird dieser in der Regel automatisch aus lhren
gingegebenen Daten generiert.

Nach erfolgter Eingabe der Daten haben Sie die Moglichkeit diese fiir spéter zu speichern mittels Klick auf ,Speichern® oder
diese zu Speichern und sofort in den Warenkorb zu legen mittels Klick auf ,Speichern / Zur Bestellung*®.

Sie haben auch jederzeit die Moglichkeit die Drucksorte als Vorschau PDF zu 6ffnen, durch Klick auf ,Vorschau-PDF.

Die Ihnen angezeigte Karte neben den Eingabefeldern wird je eingegebenen Buchstaben oder Zahl in Echtzeit aktualisiert.

Bereits gespeicherte Drucksorten sind in der Ubersicht jederzeit bestell- und einsehbar.
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M \ I | Suchbegriff / Artikelnummer X

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht symbole EE Liste

Produkte - Shop Home > Drucksorten > Visitenkarten
¥ Drucksorten

Visitenkarten

Briefe

EampANY

Blocke
e W3z Mastermann, MEA

Empfehlungskarten

Kuverts

s e

Zahlungsanweisungen
Publish

¥ Lagerartikel
Visitenkarte 1stg. Komplex Visitenkarte 1stg. Komplex QR- Visitenkarte 1stg. Komplex

Blocke QR-Code mit Logo Code mit Logo Max mit QR-Code (Visitenkarten)
Briefe (Visitenkarten) Mustermann
Zahlungsanweisungen
Kuverts 2021-01-19 02:01:38
Budget E R
Werbemittel - R - .
BeshiersdirRnaper Anzeige Erstellungsdatum
auf Anfrage moglich

Abbildung 16: Ansicht gespeicherte Drucksorte

Mithilfe des Warenkorb-Symbols kann die Mindestbestellmenge der Drucksorte sofort in den Warenkorb gelegt werden. Wenn
Sie die Drucksorten anklicken knnen Sie diese noch einmal kontrollieren und danach durch Klick auf , Wesiter in der Bestellung*
die Drucksorten in den Warenkorb legen.
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COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht symbole B Liste

Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo Max Mustermann
Drucksorte bearbeiten

< Zurick > Weiter in der Bestellung

Vorschau-PDF

# Diese Drucksorte bearbeiten

8 Neue Kopie aus Drucksorte

MY N

COMPANY

Max Mustermann
FRERADA HA0N # Drucksorte umbenennen

w"
Vendo Kommunikation + Druck GmbH 5 =
Gutenbergsralie 2, 4840 Viickiabruck g i Drucksorte l6schen
E
Tel: +43 (0} 123/56 78 9
Maohi +43 () 66412 34 56

Dies ist eine komplexe Visitenkartenvorlage bei der zwischen bereits festgelegten
Funktionsbezeichnungen ausgewahlt werden kann.

Die Telefon- und Mobilnummer sowie die E-Mailadressen wurden optisch so
aufbereitet, dass das Prafix "Tel:, Mobil: und E-Mail" linksbundig gesetzt wird, die
Nummern und die E-Mailadresse rechtsbiindig. Wurden alle Felder befiilit, generiert
sich zudem auch ein QR-Code der die Daten der einzelnen Felder aufweist inkl. einem
Logo.

Im QR-Code kann nur eine Funktionsbezeichnung angezeigt werden.

Abbildung 17: Ansicht gespeicherte Drucksorte

4 Warenkorb

Wenn Sie auf ,Warenkorb“ klicken und zuvor die gewtinschten Produkte in den Warenkorb gelegt haben, finden Sie diese inkl.
der gewlinschten Menge hier nun wieder.
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MY

COMPANY

| Suchbegniif / Artikelnummer

Ihr Ansprechpartner

Kundenservice

T: +43 (0) 7672/705-5555

E: kundenservice@vendo.at
Logout I

Warenkérbe verwalten

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Symbole

Home Bestellubersicht B Liste B Warenkorb (2)

Verwaltung  Freigabe

Artikel auswahlen Warenkorb Bestellung abschlielfen Warenkorb: 2 Artikel | €0,00
o ® o [& Angebot als PDF ¥2 Weiter einkaufen Zur Bestellung »
. : Menge o
Artikel Optionen i Preis
w o om Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo Max Mustermann Kostenstelle: €000
—
(-1
entfernen
Block AS Kostenstelle:
B3828
{53830)
entfernen
Warenwert €0,00
20,00 % USt. €0,00
Gesamtkosten inkl. USt. €0,00

¥ Weiter einkaufen

Zur Bestellung »

Weitere Produkte kdnnen

hinzugefligt werden

Abbildung 18: Ansicht Warenkorb

Sie kénnen nun die Mengen uberpriifen und gegebenenfalls noch verdndern. Mittels Klick auf ,entfernen” konnen Artikel auch
wieder aus dem Warenkorb entfernt werden.

41 Warenkorbe verwalten

Unter ,Warenkorbe verwalten” haben Sie die Moglichkeit den Warenkorb zu leeren oder den Warenkorb abzuspeichern, um
diesen spéter wieder aufzurufen.

MY

COMPAMNY

| Suchbegriff / Artikelnummer

willkemmen kb Fernwartung! Logout

Symbe:-le H Liste

Home Bestelllibersicht Verwaltung

Artikel auswahlen Wwarenkorb Bestallung abschlieRen

(o] ] 0]

[3 Angebot als PDF

Artikel Optionen

Kostenstelle:

" ﬁ‘ Visitenkarte 1stg. Kemplex QR-Code mit Logo Max Mustermann
|

Abbildung 19: Warenkdrbe verwalten
4.2 Inhalt des Warenkorbs bestellen

Um die gewiinschten Produkte zu bestellen klicken Sie auf ,Zur Bestellung®”.

Nun erscheint folgendes Fenster.

Freigabe

Ihr Ansprechpartner

Kundenservice

T: +43 (0) 7672/705-5555

E: kundenservice@vendo.at
Logout I

Warenkorbe verwalten

"B Warenkorb (2)

Mogliche Aktionen
¥ warenkorb leeren
B we Bl Warenkorb speichern

Keine Warenkdrbe verfugbar.

Ty

£0,00
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M Y hr Ansprechpartner
| Suchbegriff / Artikelnummer n Kundenservice k
/705-5555

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout E: kundens:

Home  BestellGbersicht symbole [ Liste Verwaltung  Freigabe
Artikel auswahlen Warenkorb Bestellung abschlieBen
o o ® < Zurtick « Kostenpflichtig bestellen

Lieferanschrift Rechnungsanschrift

Muster GmbH Muster GmbH

zhd: |4=[d@ Musterwald 77

Musterwald 77 1234 Musting

1234 Musting Osterreich

Osterreich UID: DE32145

# freie Eingabe | # Anschrift bearbeiten

Q, Anschrift wihlen

[l gleich der Lieferanschrift

Kostenstelle:

[ Artikel Preis

Lieferhinweis: Warenwert £0,00
20,00% USt, £0,00
Gesamtkosten inkl. USt. €0.00

Zahlungsart: Kauf auf Rechnung

Interne Bestellnummer / BANF * :

|
Abbildung 20: Bestellung abschlieBen

Sie konnen nun entweder keine andere Anschrift verwenden, aus vordefinierten Anschriften wahlen oder eine neue Anschrift
hinterlegen.

Ob Sie eine Kostenstelle oder eine Interne Bestellnummer eingeben kdnnen oder miissen, hangt von den Einstellungen in lhrer
VENDO ONE Plattform ab.

Zum Abschluss wird Ihnen noch der Gesamtpreis der bestellten Produkte angezeigt. Wenn alle Angaben korrekt sind klicken
Sie auf ,Kostenpflichtig bestellen” um die Bestellung abzusenden.

5 Bestelliibersicht

In der Bestellibersicht sind alle getétigten Bestellungen sichtbar. Ob Sie nur Ihre eigenen Bestellungen oder auch die anderer
Benutzer sehen konnen hangt von Ihren Benutzereinstellungen ab.

Sie konnen lhre Bestellungen je Spalte sortieren, dazu klicken Sie einfach auf die gewlinschte Spalte zum Beispiel
,Bestelldatum®.

Sie kdnnen auch eine Datumseinschrankung hinterlegen oder sich alle bereits getatigten Bestellungen ansehen. Flir eine
Datumseinschrénkung geben Sie bitte ein Start und ein Enddatum ein. Um alle jemals getatigten Bestellungen sehen zu kénnen
klicken Sie auf ,Datumseinschrankung ignorieren.

Alle getdtigten Bestellungen konnen als CSV oder XLS Datei exportiert werden.
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MY

COMPANY

willkemmmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Bestellungen von 14.07.2020 [ bis 14012021 ]

[ patumseinschrankung ignorieren

Type Bestellung Position

ARJ00303564 305021

Y

ARJOD305602 679680

&

ARJOD305602 679681

|

ARJ00301910 393674

ARJO301910 393675

Artikel Besteller

| Suchbegriff / Artikelnummer

Interne

Kostenstelle Bestellnummer eClass

Wisitenkarte 1stg Test

3885 - Regenschirm

3880 - Kugelschreiber

Wisitenkarte 1stg Test

Brief A4

Abbildung 21: Bestelllibersicht

I/ BANF

Demo
Visitenkarten

Peter Lux

Peter Lux

kb Fernwartung

kb Fernwartung  null

100

40

100

1.000

Menge Preis

£0,00

€400,00

€400,00

Bestelldatum

hr Ansprechpartner

Kundenservice
T: +43 (0) 7672/705-5555
Verwaltung Freigabe = Warenkorb (2) I

E: kundensery

B Exportieren als CSV

Freigabedatum Freigeber

03.00.2020
11:53:01

28.09.2020
15213

28.00.2020
15:21:31

12.08.2020
09:16:42

12.08.2020
09:16:42

14.01.2021
13:41:28

14.01.2021
13:41:21

14.01.2021
13:41:18

kb
Fernwartung

i STORNG
Fernwartung

kb
Fernwartung

[ Expertieren als XLS

# Optionen

Status « Optionen

[2 Details

[& Details

| | @ Details

Alle Bestellungen die bei der Spalte ,Optionen® nicht nur ,Details* sondern auch einen ,Storno® Button haben kénnen zu
diesem Zeitpunkt noch storniert werden. Wenn eine Bestellung keinen ,Storno” Button mehr hat kann diese auch nicht mehr
storniert werden, da sie sich entweder bereits in Produktion befindet, storniert wurde oder bereits versandt wurde.

Folgende Statuseintrage gibt es:
o Bestellt: die Bestellung wurde aufgegeben und noch nicht weiter bearbeitet. Eine Stornierung ist in der Regel noch

mdglich.

e In Produktion: die bestellten Drucksorten befinden sich in Produktion und kdnnen zu diesem Zeitpunkt nicht mehr
storniert werden.
o In Freigabe: in lhrer VENDO ONE Pattform ist ein Freigabeprozess aktiviert. Fir Ihre Bestellung gibt es einen oder
mehrere Anwender die diese freigeben oder ablehnen konnen. Priifen Sie bitte immer ob Sie selbst Freigeber sind.
Dies sehen Sie eindeutig wenn Sie in der VENDO ONE Plattform ein Freigabe Register haben.

e Storno: Ihre Bestellung wurde storniert.

Versandt: Ihre Bestellung wurde fertig abgeschlossn, versandt und ist bereits auf dem Weg zu Ihnen.

6 Verwaltung

Unter Verwaltung sehen Sie je nach Einstellung in Ihrer VENDO ONE Plattform folgende Optionen.
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v E N D 0-| S Suchbegriff / Artikelnummer X

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelltibersicht

Benutzergruppen Berichte

Gemeinsamer
Ordner Kataloge Kostenstellen Lagerartikel

Mediendaten

J 2

Produzieren

Abbildung 22: Verwaltung Ubersicht

6.1 Verwaltung Anschriften

Unter Verwaltung Anschriften kénnen Sie lhre hinterlegten Liefer- und Rechnungsanschriften einsehen und Benutzern
Zuweisen.

Sie konnen Lieferanschriften andern, indem Sie auf dieses Symbol Klicken |ZI. Rechnungsanschriften, die gedndert werden
sollen melden Sie bitte Ihrer Ansprechperson. Diese werden im System geéndert und in Ihre Plattform synchronisiert.
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MY

COMPANY

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home

Anschriften bearbeiten

Bestelltbersicht

| Suchbegriff / Artikelnummer

hr Ansprechpartner
Kundenservice
T: +43 {0) 7672/705-5555
E: kundenservice@vendo.at
Verwaltung Freigabe B Warenkorb (2) Logout

[H] Anderungen in dieser Ansicht werden sofort Gbernommen!

[Suchtext eingeben | $¢
riftr zZH. Strage* PLZ*  Om* Land* uip LA RA Optionen -
Muster GmbH Musterwsld 77 123 Musting Osterrsich DEz2145 x @9
[ muser s Jahnny Hand Musterstrasse 01 1234 Musterhausen Schweiz x x @9
] test et test st test Dszerraich x x @A
[ muster oG Musterweg 7 1234 Musterdor? Oserraich ¥ X @9
[ musteranschriz 01 Musterstrasse 01 1224 Musterhausen Osterraich X x @ i]
[ Musteranschrir: 01 Musterstrasse 01 1234 Musterhausen Osterraich x x @[
[ Musteranscrri o1 Mustzrsrrazsa 01 1234 Musterhausan Osserraich x x @
|| musteranschriz 01 Musterstrasse 01 1234 Musterhausen Osterrsich X x @ ﬁ
[ Mustzranserrin o1 Musterstrasse 01 1234 Musterhausen 5 x x @[
I PR T T PR A v v e[ T
Anschrift Zeile 1* Anschrift Zeile 2 Anschrift Zeile 3 z.H. StraBe*
PLZ* ort* Bundesland Land* uID LA RA
Anschriften / Anwender Zuordnung
[Suchtext eingeben.. ] ¢
Li C Name Optionen -
[S) 14 Demo Admin = L
@ m| 0 capy fram I
(O] 1 Helmut Anzany =
(5] 5 Renate Lederar =
® 5 Gerhard Gebhart =
& L a Herbert Wabning EC
(5] 5 K2 Fernwartung
Abbildung 23: Verwaltung Anschriften
. " . . . . «
Sie kdnnen neue Liefer- bzw. Rechnungsanschriften anlegen, indem Sie auf ,+ Neu* klicken.
Anschrift Zeile 1* Anschrift Zeile 2 Anschrift Zeile 3 z.H. StraBe*
PLZ* ort* Bundesland Land* uID LA RA
| i | [ Bsterreich v | O O

Abbildung 24: Anlage neue Liefer- bzw. Rechnungsanschrift

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen hangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONE Plattform ab.

6.2

Verwaltung Benutzer

In dieser Ansicht kdnnen Sie Ihren persénlichen Benutzer (Benutzername, Kontaktdaten, Passwort, zugeordnete Liefer- und
Rechnungsadressen, Rollen und E-Mail-Benachrichtigungen), oder optional auch andere Benutzer warten.
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Home

+ Benutzer hinzufigen

MY

COMPANY

willkommen kb Fernwartung! Logout

Bestellibersicht

Suchbegriff / Artikelnummer

Ihr Ansprechpartner
X Kundenservice
T: +43 (0} 7672/705-5555

E: kundenservice@vendo.at

Verwaltung Freigabe "B Warenkorb (2) I

auBendienst-a
A- Aulendienst Budget
a.auRendienst@budget.at

# Bearbeiten

I Leschen

Abbildung 25: Verwaltung Benutzer

Benutzer bearbeiten
_Musterfirma01

Benutzername®*:

Geschlecht:

Titel:

Vorname®*:

Machname®:

Titel nach Name

Email*;

neues Passwort:

Passwort
wiederholen:

Weblink:

Telefon:

Mobile:

Fax:

Firma:

Stralie:

PLZ/Ort:

auBendienst-b auBendienst-c
B-Aulendienst Budget
b.auBendienst@budgetat

C-Aullendienst Budget
c.zuBendienst@budgerat

# Bearbeiten

@ Loschen # Bearbeiten W Loschen

[aulendienst-a

4

[A- AuRendienst

|a.au£endiensl@budget.ai

Felder mit * sind Pflichtfelder

% SchlieBen

Abbildung 26: Bearbeitung Benutzer

Mittels Klick auf ,Bearbeiten“ kdnnen Sie den Benutzer einsehen und bearbeiten.

Lieferanschrift:
1 Anschrift(en) zugeordnet.
[ Freie Eingabe sperren

& Zuordnen

Rechnungsanschrift:
1 Anschrift(en) zugeordnet.
 Freie Eingabe sperren

| % Zuordnen

[ Rollen - Hier klicken zum Andern [+]

[J Besteller bekomnmit ein Excel-Datei pro Lieferant
per Email

& EMail Benachrichtigungen Speichern

Ob Sie andere Benutzer auch bearbeiten kdnnen, héngt von Ihren Benutzereinstellungen ab. Jeder Benutzer kann zumindest
seinen personlichen Benutzer bearbeiten. Um andere Benutzer bearbeiten zu konnen benétigen Sie die Rolle ,Benutzer
Manager.
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6.2.1

Benutzer Rollen

Jedem Benutzer muss mindestens eine Rolle zugewiesen werden.
Folgende Rollen stehen zur Auswahl.

6.3

Nachbesteller Drucksorten: es kdnnen vordefinierte Drucksorten bestellt werden, jedoch aus einer Vorlage keine neue
Drucksorte erstellt werden.

Besteller Drucksorten: Es kdnnen aus zugewiesenen Vorlagen Drucksorten erstellt, bearbeitet und bestellt werden.
Besteller Lagerartikel: Es konnen zugeordnete Lagerartikel bestellt werden.

Controller: Sieht in allen Kategorien alle Produkte und Bestellungen von jedem Benutzer. Sieht unter ,Verwaltung®
alle Punkte.

Eingeschrankter Controller: Sieht in den zugewiesenen Kategorien alle Produkte und Bestellungen, von den Benutzern
die der gleichen Kategorie und Gruppe zugeordnet sind.

Freigeber: Darf Bestellungen die laut Kategorie und Gruppe ihm zugeordnet sind freigeben.

Benutzer Manager: Darf unter Verwaltung Benutzer auch andere Benutzer bearbeiten und neue Benutzer anlegen.
Produkt Manager: Darf neue Lagerartikel unter Verwaltung Lagerartikel anlegen und kann bestehende Artikel
bearbeiten.

Budget Manager: Hat die Méglichkeit unter Verwaltung neue Budgets anzulegen bzw. bestehende Budgets zu dndern
oder zu deaktivieren.

Drucksorten Manger: Hat die Mdglichkeit unter Verwaltung ,Mediendaten” Logos und Bilder flir Drucksorten
einzusehen bzw. neue hochzuladen.

Catalog Manager: Hat die Mdglichkeit unter Verwaltung ,Kataloge* neue Kategorien anzulegen.

Verwaltung Benutzergruppen

Alle Benutzer mulssen einer Benutzergruppe zugewiesen werden. Diese Benutzergruppen werden dann den jeweiligen
Kategorien zugewiesen. So wird die Sichtbarkeit der Produkte je Benutzergruppe in der Plattform gesteuert.

M I | Suchbegriff / Artikelnummer “

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestellibersicht
Produkte - Shop [l Anderungen in dieser Ansicht werden sofort ubernomment

¥ Drucksorten Gruppert
[Suchtext eingeben | 3¢
Visitenkarten N
e Rollen Zul.  Verw Optionen -
Briefe Beklaidung [21] 7] &
7
Blacke o B £
Briefe [ 7] @
Empfehlungskarten Budget [21] 7] &
Kt Drucksorsenverlag [ ﬂ 8
Empfehlungskarten 2] ]
Zahlungsanweisungen = ] EdT
publish Kuverts [ 7] & b
¥ Lagerartikel s Hinzufugen

Blocke

Briefe

Benutzer

[muster ] %
Zahlungsanweisungen %ﬂm
Kuverts [_] mmustermann [ EYE]

L] muscer EN R NN n AP

Budget

Werbemittel

Postversandmanager

Test Budget

Abbildung 27: Verwaltung Benutzergruppen

Mittels Klick auf ,Hinzufiigen” kann eine neue Benutzergruppe angelegt werden.
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Um Anwender einer Benutzergruppe zuzuweisen klickt man einfach auf die jeweilige Gruppe und wéahit im unteren Bereich
unter ,Benutzer* den jeweiligen Benutzer aus. Man kann die oben erwédhnten Benutzerrollen auch auf dieser Ebene hinterlegen.

Welche Berichte Sie unter Verwaltung einsehen bzw. Erstellen konnen héngt von lhren Benutzereinstellungen bzw.
Einstellungen in Inrer VENDO ONE Plattform ab.

6.4 Verwaltung Berichte

In dieser Ansicht kdnnen vordefinierte Berichte ausgeflihrt werden.

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Berichte Sie durchfiihren konnen héngt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONE Plattform ab.

6.4.1 Bericht Druckdaten

Es kann ein Bericht als CSV oder XLS Datei iber alle fertigen Drucksorten erstellt werden.
In der Datei wird Ihnen dann je Drucksorte je Zeile der befiillte Wert angezeigt.

M I Suchbegriff / Artikelnummer “

COMPANY

Willkormmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Parameter fur Bericht Druckdaten festlegen:

< Zuriick 2 Exportierenals CsV | [f Exportieren als XLS

verfligbare Vorlagen:

[ Suchtext eingeben. . | ¢
Besprechungsprotokoll A5 B
Block &4
Erief A4
Erief A4

Erief 24 - Kopie 1

C5/6 Kuvert

C5/6 Kuvert

Collegeblock A4
Einladungskarte - Editar
Einladungskarte - Postversandmanager
Empfehlungskarte
Empfehlungskarten
Flugblatt Ad (Publish) Z=ig
Flyer

Flyer - Poztversandmanager

Folder AS - Publish -

IHEFEREREEEEREEEREE

o Alle auswahlen O Alle abwahlen

Abbildung 28: Erstellung Bericht Druckdaten
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6.4.2

Bericht Inventar

Sie konnen einen Bericht als CSV oder XLS Datei iiber alle oder nur ausgewahlte Lagerartikel erstellen. Es werden lhnen
folgende Informationen in der Datei angezeigt.

Artikel-ID

Artikelbezeichnung

Bezeichnung Zusatz

Meldebestand

Meldebestandseinheit

Lagerbestand

Lagerbestandseinheit

Verfiigbarer Lagerbestand (ist der tatsachliche Lagerbestand abz(iglich aller offenen Bestellungen)
Lagerbestandseinheit

Preis

M I Suchbegriff / Artikelnummer

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Parameter fir Bericht Inventar Lagerartikel festlegen:

£ Zuriick & Exportieren als CSV [£] Exportieren als XLS

verfiigbare Artikel:

[ Suchtext eingeben. | &
Regenschirm - Budget -
Eabyl

Test

Familie Falder

70379 Rechnungsformular mit SEPA A4, ZIV-

00420g Mehrzweckformular A4

70382 Rechnungsformular A4 mit SERA-

T-Shir %
C5/6-Kuvert

Cd-Ta=che

Block

Eriefpapier A4

Kaffeebecher

Feuerzeug klein

Kugelschreiber

Regenschirm -

& Alle auswahlen O Alle abwahlen

Abbildung 29: Erstellung Bericht Inventar
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6.4.3 Bericht Produktion Lagerartikel

Sie konnen einen Bericht als CSV oder XLS Datei erstellen, eine Datumseinschrankung vergeben und auswahlen, ob Sie nur
Lagerartikel die sich in Produktion befinden und/oder bereits produziert wurden im Bericht anzeigen lassen mochten.

M I Suchbegriff / Artikelnummer X

COMPANY

Willkoemmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellubersicht

Parameter fur Bericht Produktion Lagerartikel festlegen:

£ Zuriick 3 Exportieren als CSV | [@ Exportieren als XLS

Bestellungen von |19.01 2020 =] ;. [19.01.2021

Produziert

I Produktion

Abbildung 30: Erstellung Bericht Produktion Lagerartikel

6.4.4 Bericht Anwender
Sie konnen einen Bericht als CSV oder XLS Datei (iber alle aktiven Benutzer erstellen. Folgende Informationen werden in der

Liste ausgewertet:;
e Benutzername
e \Vorname
e Nachname
e E-Mail
e Budgetbenutzergruppen

v E N D 0-‘ mﬂmﬂm Suchbegriff / Artikelnummer

Willkommen ki Fernwartung! Logout

Home Bestelltibersicht

Export Anwenderinformationen

£ Zurick 3 Exportieren als CsV || [#] Exportieren als XLS

Abbildung 31: Bericht Anwender

6.4.5 Bericht Budget
Sie kdnnen aus mehreren Berichten im Bereich Budget wéhlen.
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Budgetverfiigbarkei

Budgetstatusberichjj Budgetbelastung

Budgetiibersicht

Abbildung 32: Budget Berichte

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung ,Berichte” sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchflihren kdnnen hangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONE Plattform ab.

Grundvoraussetzung fur die Anzeige dieses Berichtes ist die Nutzung des Budgets fir Lagerartikel in Ihrer VENDO ONE
Plattform.

6.4.5.1 Bericht Budgetiibersicht

Sie kénnen eine Ubersicht aller Budgets als CSV oder XLS Datei exportieren. Sie kdnnen den Bericht verfeinern, indem Sie das
Budget je Geschéftsjahr auswahlen bzw. die Checkbox ,Nur aktive Budgets” auswéahlen.

VE N D u-l KOHMONZIERT Suchbegriff / Artikelnummer X “

Willkornmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Parameter fur Bericht Budgetubersicht festlegen:
Einschrankungskriterien festlegen

£ Zuriick | B Exportiersnals ¢SV | [f Exportieren als LS

Budgets mit Geschaftsjahr:

(I Nur aktive Budgets

Abbildung 33: Bericht Budgettibersicht

6.4.5.2 Bericht Budgetstatusbericht

Sie kdnnen eine Ubersicht des Budgetstatusberichtes als CSV oder XLS Datei exportieren.
Die Auswahl kann eingegrenzt werden je Geschéftsjahr bzw. ob Sie nur aktive oder auch ausgeschopfte Budgets in der Liste
haben mochten.
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1 EFFIZIENT
KOMMUNIZIERT

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Suchbegriff / Artikelnummer

Home Bestellibersicht

Parameter fur Bericht Budgetstatusbericht festlegen:

Einschrankungskriterien festlegen

€ Zurtck | & Exportieren als €5V

Budgets mit Geschaftsjahr:

(] Nur aktive Budgets

] Nur ausgeschipfte Budgets
Abbildung 34: Bericht Budgetstatusbericht

6.4.5.3 Bericht Budgetbelastung

[ Exportieren als XLS

Sie kdnnen eine Ubersicht des Budgetstatusberichtes als CSV oder XLS Datei exportieren.
Die Auswahl kann eingegrenzt werden je Geschaftsjahr, es kdnnen nur gewtinschte oder alle Budgets ausgewahlt werden und
eine Datumseinschrankung ist auch moglich. Es werden nur aktive Budgets ausgewertet.

v E N D u-l :;:f:i:l'z‘m | Suchbegriff / Artikelnummer n

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellubersicht

Parameter fir Bericht Budgetbelastungen festlegen:

Einschrankungskriterien festlegen

< Zuriick B Exportieren als CSV [ Exportieren als XLS

Auswahl Budgets:

I ] %

& Alle auswahlen H O alle abwahlen ‘

Bestellungen von 19012020 il pis [19.01.2021 .

Abbildung 35: Bericht Budgetbelastung
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6.4.5.4 Bericht Budgetverfiigharkeit

VENDO! o
Sie kdnnen eine Ubersicht der Budgetverfiigbarkeit als CSV oder XLS Datei exportieren.

Die Auswahl kann eingegrenzt werden je Geschéftsjahr bzw. ob Sie nur aktive oder auch ausgeschopfte Budgets in der Liste
haben mdchten.

v E N D u-l %:'.ﬂﬁ:fm, Suchbeqgriff / Artikelnummer X

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Parameter fur Bericht Budgetstatusbericht festlegen:
Einschrankungskriterien festlegen

€ Zurlck 3 Exportieren als CSV || [ Exportieren als XLS

Budgets mit Geschafts;ahr:

[J Nur aktive Budgets
(] Nur ausgeschopfte Budgets
Abbildung 36: Bericht Budgetverflgbarkeit

6.4.5.5 Bericht Bestellungen

Sie kdnnen eine Ubersicht aller Bestellungen als CSV oder XLS Datei exportieren.
Die Auswahl kann eingegrenzt werden nach Datum, Status bestellt, Status versandt, Drucksorten und Lagerartikel.

Diesen Bericht kdnnen Sie auch in der Bestellhistorie exportieren.
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M ' I Suchbegrift / Artikelnummer

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelltibersicht

Parameter fur Bericht Bestellungen Historie festlegen:

£ Zurtck & Exportieren als CsV Exportieren als XLS

Bestellungen von 20.01.2020 =2} his |20.01.2021 &

Status bestellt Drucksorten

Status versandt Lagerartikel

[l Nach eClassen filtern

verfugbare eClassen:
Suchtext eingeben.. | &8

& Alle auswahlen H O Alle abwahlen
Il

Abbildung 37: Bericht Bestellungen

6.5 Verwaltung Budget

Sie konnen flir ausgewahlte Lagerartikel ein Budget erstellen. Die Erstellung muss auf einen Wertbetrag in € erstellt werden.
Damit ein Produkt auch im Budget verwendet werden kann muss vorab folgendes hinterlegt werden.
Unter Verwaltung ,Lagerartikel2 missen Sie bei dem ausgewahlten Produkt folgende Checkbox aktivieren:
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Artikel - Details bearbeiten
1234 Regenschirm - Budget

AN Kategoriezuordnung:
Bezeichnung:* [Regenschirm - Budget | L Lagerartikel
LJ Blacke
Bezeichung Zusatz: |weir$ | 1 s
L eriefe
verpackungseinheit* |20 | [stock v [J zahlungsanweisungen
) : O Kuverts
M|n::iestbv:—ztelIr'nes'lge:?F Stick ; i
O Budget
Maximalbestellmenge: : Stick [ werbemittel

Test Budget

Meldebestand: stick

Aktiviert in Produktiibersicht

Bestellung nur mit Budget

[ Artikel ist nicht bestellbar %
[0 Oko-FuRabruck CO,

Lieferant:
[ Demo-Produktion v|

% Schliefen > Artikeloeschreibung > Zur Preisliste » Zuden Dokumenten W Artikel léschen Speichern

Abbildung 38: Budgeteinstellung unter Verwaltung Lagerartikel

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren kénnen hangt von Ihren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in Ihrer VENDO ONE Plattform ab.

6.5.1 Erstellung neues Budget
Um ein neues Budget zu erstellen klicken Sie auf ,+ Budget hinzuftigen®.

M I | Suchbegriff / Artikelnummer X
COMDANV

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht Verwaltung  Freigabe

+ Budget hinzufiigen

AuRendienst 2021 Betrag je Benutzer € 4.800.00 # Bearbeiten || & Kopieren

Titel A g Art Betrag/Geschaftsjahr

# Besrbeiten || £ Kopieren
Marketing 2016 2018 Betrag gemeinsam €10.000.00 # Bearbeiten &) Kopieren
# Besrbeiten || £ Kopieren
# Besrbeiten || £ Kopieren

Abbildung 39: Erstellung neues Budget

Im nachsten Schritt muss ein Titel und ein Budget Verantwortlicher hinterlegt werden. Es ist zu definieren flir welches
Geschéftsjahr Sie das Budget erstellen. Als Jahresbetrag wird der Wert in € hinterlegt, wichtig ist, ob die spater ausgewéahlten
Benutzer diesen Betrag ,Gemeinsam” oder ,je Benutzer” verbrauchen dirfen. Als Budgetperiode kdnnen Sie Jahr, Quartal,
Monat oder Woche auswéhlen. Mit der Checkbox ,Budget (berschreitbar* konnen Sie definieren, ob der hinterlegte
Jahresbetrag auch (iberschritten werden darf. Wenn Sie all diese Informationen hinterlegt haben klicken Sie auf die Schaltfldche
,Budget hinzufigen® um Ihr Budget anzulegen.
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Budget hinzufiigen
_Musterfirma01

Titel*: | Zusammenfassung

Verantwortlicher: | Fernwartung kb Start Geschaftsjahr:
Ende Geschaftsjahr

Geschaftsjahr: |2E122

Zugeordnete Artikel:

jahresbetrag:
Zugeordnete Benutzer:
Perade; Periode beginnt mit:
Periode lduft bis:
() Budget aberschreitbar
Periode verbraucht;

Verbraucht total:

Jahresbhetrag:

®x Schliefen Bl Budget hinzufiigen

Abbildung 40: Budget hinzufiigen

Nun haben Sie die Moglichkeit dem Budget Artikel bzw. Benutzer zuzuordnen.

Budget hinzufiigen
_Musterfirma01
Titel*: | Budget | Zusammenfassung
Verantwortlicher: | FE[HWEI‘I.U”Q kb Vl Start GESChaﬂ'Sja hr 01.02.2021
Geschaftsiahr: 2022 v Ende Geschaftsjahr 31.01.2022
Zugeordnete Artikel: 0
Jahresbetrag: [500 | [Gemeinsam +|
Zugeordnete Benutzer: 0
Periode: | Jahr | Periode beginnt mit: 01.02.2021
Periode lauft bis: 31.01.2022
[ Budget aktiv [ Budget uberschreitbar
Periode verbraucht: £0,00
Verbraucht total: € 0,00
Jahresbetrag: € 500,00
® Schlieen ? Zuden Artikeln 2 Zu den Benutzern Budget speichern

Abbildung 41: Budget Zuordnung Artikel und Benutzer
Durch Klick auf ,Zu den Artikeln“ kann eine Zuordnung von einem oder mehreren Artikel erfolgen.
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Sie haben nun die Mdglichkeit entweder einzelne Artikel dem Budget zuzuordnen oder eine Artikelgruppe zu erstellen und diese
dem Budget zuzuordnen.

Budget - Artikelzuordnung
Budget

Wihlen Sie die Artikel und Budgetartikelgruppen aus, welche diesem Budget zugeordnet werden sollen.

Budgetartikelgruppen: Artikel:
[Suchtext eingeben... |8 [budget R
— ﬂ ¥ test = = 1234 - Regen=zchirm - Budget

— ﬂ ¥ Mustermausi umbenannt —_— 5878 - Kaffecbecher - Budgzer

— !’ ®' AuRendienst

+ Gruppe hinzufiugen

< Zuriick [7] Anderungen in dieser Ansicht werden sofort ibernommen!

Abbildung 42: Budget Artikelzuordnung

Mittels Klick auf ,Zu den Benutzern* kdnnen Benutzer zugeordnet bzw. Benutzergruppen fiir das Budget erstellt und zugeordnet
werden.

Sie haben nun die Mdglichkeit entweder einen oder mehrere Benutzer dem Budget zuzuordnen oder eine Benutzergruppe zu
erstellen und diese dem Budget zuzuordnen.
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Budget - Benutzerzuordnung
Budget

Benutzergruppen:

[ Suchtext eingeben. .

| %

— ﬂ * FReizecenter

|— ﬁ ¥ Gruppe Klein

= ﬁ ¥ Aufendiensc

+ Gruppe hinzufiigen

£ Zuriick

VENDO!ox:

Wiihlen Sie die Benutzer und Benutzergruppen aus, welche diesem Budget zugeordnet werden so

| 8

Benutzer:
(admi
_JJ = == admin - Ad Min

Lo % — demo-admin - Demo Admin

demo-ood - Demo Admin

7] Anderungen in dieser Ansicht werden sofort iibernommen!

Abbildung 43: Budget Benutzerzuordnung

Wenn Sie alle Einstellungen hinterlegt haben Klicken Sie auf die Checkbox ,Budget aktiv* und auf den Button ,Budget

speichern®. Erst dann ist Inr Budget aktiv und wird den ausgewahlten Benutzern bei Bestellung angezeigt.
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Budget hinzufiigen
_Musterfirma01

Titel*: | Budget Zusammenfassung

Verantwortlicher: | Fernwﬂrtung kk Start GESEhE}ﬁSJa hl’: 01.02.2021

Ende Geschaftsjahr 31.01.2022
Zugeordnete Artikel: 0

Geschaftsjahr:  [2022

lahresbetrag:  [500 | | Gemeinsam

Zugeordnete Benutzer: 0

Perinde: [ Jahr

Periode beginnt mit: 01.02.2021
Periode [3uft bis: 31.01.2022
Periode verbraucht: € 0,00

Budget aktiv [ Budget Gberschreitbar

Verbraucht total: € 0,00

Jahresbetrag: € 500,00

® Schlielfen > Zuden Artikeln 2> Zuden Benutzern Budget EpEiChirn

Abbildung 44: Aktivierung Budget

Sie sehen unter Zusammenfassung nochmal alle von Ihnen hinterlegten Optionen bzw. kdnnen Sie auf einen Klick den
Verbrauch im Budget einsehen.

6.6 Verwaltung Gemeinsamer Ordner

Unter Verwaltung ,Gemeinsamer Ordner* konnen Dateien hochgeladen werden von lhnen bzw. auch von lhrer VENDO ONE
Ansprechperson. Dies dient zum Austausch von Daten, die wegen der Datenschutzgrundverordnung per E-Mail nicht mehr
gesendet werden sollen.
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M I Suchbedqgriff / Artikelnummer

COMPANY

Willkemmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Gemeinsamer Ordner

Datei-Liste
[ Suchtext eingeben. | &
ﬂﬂ X Testdatei.pdf

X Dateien hochladen

Abbildung 45: Verwaltung Gemeinsamer Ordner

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen hangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONEPIattform ab.

6.7 Verwaltung Kataloge

In dieser Ansicht kdnnen Sie neue Kategorien erstellen, bestehende Kategorien bearbeiten, Kategorien Iéschen und Artikel
zuordnen.
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M I Suchbegriff / Artikelnummer X n

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestelliibersicht
Kategorie auswahlen aw

¥ @ Drucksorten
Zugeordnete Artikel:
| Visitenkarten

1D Bezeichnung

B Visitenkarte 2stg
B Briefe
B Blocke
® Empfehlungskarten
B Folder
B Kuverts
B Zahlungsanweisungen
B Publish

¥ B Weitere Drucksortenbeispiele
B Briefe
B Werbemittel
B Publish
B Stammdatenblatt
B Spenden-Mailing
| Mailing
B Magazin

¥ B Lagerartikel
B Blocke
B Briefe
B Zahlungsanweisungen
| Kuverts

B Budget
¥ @ Werbemittel

B Werbemittel

Abbildung 46: Verwaltung Kategorien

Um eine neue Kategorie zu erstellen klicken Sie auf ,+ Neue Kategorie“. Danach konnen Sie die neue Kategorie aktivieren,
einen Namen vergeben, Unterknoten angeben und optional eine Ansprechperson hinterlegen.
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M I Suchbeqgriff / Artikelnummer “

SOREANY

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelliibersicht

X Abbrechen Speichern

Aktiv U
Name
T, )
Unterknoten von | Visitenkarten ~|
m Ansprechperson |- ~|
Externer Schlussel | |

Abbildung 47: Anlage neue Kategorie / Bearbeiten einer bestehenden Kategorie

Diese Ansicht finden Sie auch wieder, wenn Sie eine bestehende Kategorie bearbeiten.
Um eine Kategorie zu l6schen klicken Sie auf ,Kategorie [6schen®.

Um Einen oder mehrere Artikel zuzuordnen Klicken Sie auf ,Artikel zuordnen®. Nun erhalten Sie folgende Ansicht.

Y e A
M | Suchbegriff / Artikelnummer “

COMPANY a3 (0767

Willkommen kb Fernwartung! Logout € kundens

Home Bestelliibersicht Verwaltung  Freigabe ¥ Warenkorb (2) I
Zugeordnete Artikel:

D Bezeichnung 4 Lieferant
00420g Mehrzweckformular Ad o

SEPAIT 70379 Rechnungsformular mic SEPA A4, ZIV-Logo mittig (]

SEPA2 70382 Rechnungsformul; g i o
Antrag auf Durchfurl (m]
Auszahlungsbestatigung o
Ezbyol (]
Elock (]

B1235 Block Ad o

81234 Elock A5 (]
EBordbuch (Journey Log Book) (m}

= a2 3 a 5

Abbildung 48: Zuordnung Artikel zu Kategorie

Sie haben nun die Mdglichkeit einen oder mehrere Produkte durch Klick auf die Checkbox der ausgewahlten Kategorie
hinzuzufiigen.

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen héangt von lhren

Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONE Plattform ab.

6.8 Verwaltung Kostenstellen

Sie haben die Mdglichkeit fiir Bestellungen den Benutzern Kostenstellen zu hinterlegen. Ein Anwender kann eine oder mehrere
Kostenstellen zur Auswahl haben.

Seite 40 von 47



v E N n u-l imﬂﬁ:fmm Suchbegriff / Artikelnummer X n

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Kostenstellen bearbeiten [ Anderungen in dieser Ansicht werden sofort ibernomment

Benutzer: Kostenstellen:

[ Suchtext eingeben. . | 8  [Suchtext eingeben. .. | %
Nachname Vorname Alle Kostenstellen  Freigeber - : h ) Zugewiesen -

Anzony Helmut |_| WV ® :-_i ASB00 D

D Antony Helrmut I:‘ AT ¥ Z! 350000 D

™ Giinther ™| AV @ [F] e210000 ™

B e Giinther = &Y ® [F]e230.000 ™=

D Benedikovic Andreas I:I F o z! E310000 D

|:| EBergzsmann Alexander D AW x i! E320000 l:‘

™ e — Manfred LJ AV @ [f] e2s0000 ™|

D Eermegzer Manfred D AV @ iZ] E350001 D

L] sinder Anita ] A Y ® [F] eso0000 L]

] Binder Disna O LT @ [f] ez010 4|

L] etaha Daniel ™| LT @ [ =02 ™|

] etaha Daniel J AT @ [ ] esac000 ]

[ Biahs Daniel [ ] b W @ [F] esac000L B [

L] etaha-stinger Petra J AT ® [F e ]

] séhm Gisela ™ = AT @ [£] o | =

[J nur Benutzer ohne zugewiesene Kostenstellen [ nur zugewiesene anzeigen A y =
3 & 5 A8 + Kostenstelle hinzufugen

Abbildung 49: Kostenstellenverwaltung

Um eine neue Kostenstelle anzulegen klicken Sie auf ,+ Kostenstelle hinzufligen®.

Kostenstelle hinzufigen

Kostenstelle

Beschreibung

Abbildung 50: Anlage neue Kostenstelle

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen héangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in Ihrer VENDO ONE Plattform ab.
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Sie haben die Mdglichkeit selbst Lagerartikel in Ihrer VENDO ONE Plattform anzulegen. Bitte beachten Sie dabei, dass von
lhnen neu angelegte Lagerartikel erst bestellbar sind, nachdem Ihre Ansprechperson bei VENDO ONE den Artikel im System
hinterlegt hat.

6.9 Verwaltung Lagerartikel

Um einen neuen Lagerartikel anzulegen Klicken Sie auf ,+ Neuen Artikel hinzuftigen*.

Artikel - Details bearbeiten

Art.Nr.: Kategoriezuordnung:

Bezeichnung:* | O prucksorten

O varpackungsmaterial
O Lagarartikel
Verpackungseinheit:* [ | [Stuck O kB-suIsSE
O venoo

Bezeichung Zusatz: |

Mindestbestellmenge* [ | Stick
0 MARKETING
Maximalbestellmenge: I:I Stlck [0 Restposten kbprintcom

O Geschaftsdrucksorten AuBendienst, TVK

Meldebestand: I:I Stick
Aktiviert in ProduktGbersicht
[ Bestellung nur mit Budget

O Artikel ist nicht bestellbar

O Gko-FuRabruck CO,

Lieferant:
[ Viorgabe Kunde —

® Schlieffen

Abbildung 51: Anlage neuer Lagerartikel

Folgende Informationen miissen/kénnen von Ihnen beflillt werden. Felder mit einem ,** sind Pflichtfelder.
e Bezeichnung*

Bezeichnung Zusatz

Verpackungseinheit*

Mindestbestellmenge*

Maximalbestellmenge

Meldebestand

Zuordnung der Kategorie

Die Artikelnummer wird bei Anlage durch lhren Ansprechpartner hinterlegt. Es wird eine fortlaufende Artikelnummer vergeben.

Durch Klick auf einen bestehenden Artikel kdnnen Sie diesen bearbeiten.
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Artikel - Details bearbeiten
BAA3828 Block A4

Art.Nr.:

Bezeichnung:* |Block Ad ‘

Bezeichung Zusatz: | |

Mindestbestelimenge:* | 100 Stlck

Maximalbestellmenge: |2000 Stlick

Verpackungseinheit* 100

Kategoriezuordnung:

O Lagerartikel
Blacke
O riefe
[ Zahlungsanweisungen
O kuverts
O Budget
O werbemittel

Meldebestand: O Test Budget

stuck
Aktiviert in Produktibersicht
([ Bestellung nur mit Budget

O Artikel ist nicht bestellbar

O Oko-FuBabruck €O,

Lieferant:
| - Vorgabe Kunde —

% Schliefen » Artkelbeschreibung ¥ Zur Preisliste » Zuden Dokumenten B Speichern

Abbildung 52: Bearbeitung bestehender Lagerartikel

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen hangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in lhrer VENDO ONEPIattform ab.

6.10 Verwaltung Mediendaten

Sie haben die Mdglichkeit Logos und Bilder, welche flir Drucksorten in der VENDO ONE Plattform hinterlegt wurden einzusehen
bzw. neue Bilder und Logos hochzuladen. Diese finden sie dann bei Bearbeitung der Drucksorten wieder.

M I | Suchbegriff / Artikelnummer X “
CDI‘?IF’A‘NY

willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelltibersicht Verwaltung  Freig]

Mediendaten Administration

Verzeichnisstruktur Datei-Liste Beschreibung
« ) . *
J. Zusatzlogo @Lﬂ % MyCompany0l.png
Ji Unterschrift [Z1 = @ mycompsnyoligne
4TIV |2 % mycomssmyozans
E]g % MyCompanyld.eng

1 Lego

b A3
1) Titelbild Magazin Vorschaubild
1 Spenden-Mailing 2.y &
4 | Salesfolder
| Zertifikate PNG
1) Titelbild
). Logo PDF
. Bilder PDF
4 |, Resch & Frisch Test

B, it

Abbildung 53: Verwaltung Mediendaten
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Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren kénnen hangt von Ihren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in Ihrer VENDO ONE Plattform ab.

6.11 Verwaltung Produzieren

In dieser Ubersicht finden Sie auf einen Blick welche Lagerartikel sich bereits unter Meldebestand befinden.

Sie konnen einen Produktionsauftrag erstellen, indem Sie bei dem gewdinschten Artikel auf ,Produzieren” klicken. Je nach
Vereinbarung erfolgt danach ein Angebot durch Ihre Ansprechperson von VENDO ONE. Auch wenn Sie sich selbst um die
Beschaffung der Produkte kiimmern konnen sie Produktionsauftrige erstellen. Diese sind als Uberblick fiir Sie sehr hilfreich.

hr Ans|
M I | Suchbegriff / Artikelnummer n

COMPANY T:+43(0)
E: kundenservic:

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home  Bestellubersicht Verwaltung  Freigabe "B Warenkorb (2)

Produkte - Shop (I Nur Artikel unter Meldebestand

¥ Lagerartikel

= wy— == (3827 - C4-Tasche MYCompany ay — soe. (3826 - C5/6-Kuvert MYCompany MY BA43828 - Block A4

G Verpackungseinheit: 500 Stiick Verpackungseinheit: 1000 Stiick Verpackungseinheit: 100 Stiick

Briefe Lagerbestand: 86.800 Stack Lagerhestand: 5.000 Stiick Lagerbestand: 0 Stiick

Zahiungsarmsiturgen Verfugbar: 86.800 Stiick Verfugbar: 5.000 Stiick Verfugbar: 0 Stiick
Meldebestand: 2.000 Stick Meldebestand: 5.000 Stiick Meldebestand: 100 Stick

Kuverts

Werbemitte|

Test Budget

Unter Meldebestand

My B3828 - Block A5 wy|  B3829-Briefpapier A4 s 235775R - 70379
Verpackungseinheit: 10 Stiick i MYCompany Rechnungsformular mit SEPA
Lagerbestand: 53.830 Stiick Verpackungseinheit: 1000 Stiick Ad,..

Verfigbar: 53.830 Stiick Lagerbestand: 50.000 Stiick Verpackungseinheit: 500 Stiick
Meldebestand: 100 Stiick Verfiigbar: 50.000 Stiick Lagerbestand: 8.500.000 Stick
Meldebestand: 5.000 Stiick S = verfoghar: 8.500.000 Stiick

B Desails = Meldebestand: 500.000 Stiick

Abbildung 54: Verwaltung Produzieren

Wenn Sie auf ,Produzieren” klicken erhalten Sie folgende Ansicht:
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Artikel produzieren

Lagerartikel:
BA43828 - Block A4

gewinschte Menge:

Verpackungseinheit: 100 Stlick
Lagerbestand: 0 Stick
Verfigbar: 0 Stick
Meldebestand: 100 Stiick
Bestellungen im letzten

Monat 0 stack
Quartal 0 Stuck

Halbjahr 0 Stuck
Jahr 0 Stick

Kostenstelle:

Lieferhinweis:

Aktuell keine Auftrage vorhanden:
Fur diesen Artikel liegen keine Auftrage vor.

% SchlieBen ? Zu Artikeldetails

Abbildung 55: Ansicht Artikel Produzieren

Sie haben nun die Einsicht auf Ihren Bedarf unter ,Bestellungen im letzten Monat, Quartal, Halbjahr oder Jahr®, weiters sehen
Sie die Verpackungseinheit, den aktuellen Lagerbestand, den verfligharen Lagerbestand und den Meldebestand. Sie haben die
Mdglichkeit die gewiinschte Produktionsmenge einzugeben, einen Hinweis zu hinterlegen und die Produktionsanfrage
abzusenden.

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfihren konnen hangt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in Ihrer VENDO ONE Plattform ab.

7 Freigabe

Wenn Ihre Benutzer als Freigeber eingestellt wurden, haben Sie die Mdglichkeit Bestellungen unter ,Freigabe“ freizugeben, zu
bearbeiten bzw. abzulehnen.
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M Y hr Ansprechpartner
| Suchbegriff / Artikelnummer X Kun &
ndo.at

coMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelllbersicht

Platform DMS

Positionen: 119

= ‘ © Ausgewshite ablehnen H v Ausgewshlte freigeber | & Optionen
[ gruppiert anzeigen

T TIype Bestellung Position  Artikel Besteller Kostenstelle ~ Menge  Preis Bestelldatum « Optionen

3 ARJ003214%6 403727 Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo Max Mustermann kb Fernwartung 100 €0,00 19.01.2021 13:23:28 [B Derails

= ARJ00321496 403726 Visitenkarte 1stg. Kemplex QR-Code mit Logo Max Mustermann kb Fernwartung 100 €0,00 19.01.2021 13:23:28 B Details

2 e ARJO0321496 695653 Block AS ko Fernwartung 1 19.01.202113:23:28 | [B Details

Abbildung 56: Freigabe

Ob Sie diesen Punkt unter Verwaltung sehen, bzw. welche Einstellungen Sie durchfiihren kdnnen héngt von lhren
Benutzereinstellungen bzw. Einstellungen in Ihrer VENDO ONE Plattform ab.

7.1  Bearbeitung einer Bestellung in Freigabe

Um eine Bestellung in Freigabe zu bearbeiten klicken Sie auf ,Details”.

Bei einer Lagerartikel Bestellung knnen nur Liefer- und Rechnungsadresse sowie die Interne Bestellnummer bearbeitet
werden.

M I |Suchbegriﬁs'ArtikeInummer .

COMPANY

Willkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestellibersicht

Auftrag bearbeiten

Allgemein Lieferanschrift Rechnungsanschrift
Int. Bestellnr. [44551% Auswahlen  |[Muster GmbH, Musterwald 77, v| Auswahlen [Muster GmbH, Musterwald 77, v|
SHANE Anschrift1 | Muster GmbH Anschrift1  |Muster GmbH
Anschrift 2 Anschrift 2
Anschrift 3 Anschrift 3
zu Handen Stralle Musterwald 77
Stralie Musterwald 77 Postleitzahl 1234
Postleitzahl 1234 Ort Musting
ort Musting Land
Land Osterreich uiD DE32145
Debitor 1234739

Abbildung 57: Bearbeiten einer Lagerartikel Bestellung

Bei einer Drucksorten Bestellung kdnnen Sie durch Klick auf , Auftrag bearbeiten” die Liefer- und Rechnungsadresse sowie die
Interne Bestellnummer dndern.

Mittels Klick auf ,Drucksorte bearbeiten” konnen Sie sogar die Drucksorte verandern. Diese Anderungen werden fir zukiinftige
Bestellungen gespeichert. Sie gelangen in den Drucksorten Editor zuriick und kdnnen Anderungen vornehmen.
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M I | Suchbegriff / Artikelnummer “

COMPANY

Willkemmen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelltibersicht

Detailinformationen
Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo Max Mustermann

< Zuriick # Auftrag bearbeiten # Drucksorte bearbeiten [ Vorschau-PDF ansehen © Ablehnen + Freigabe ‘
Auftrag Nr.: ARJ00321496 / 403727
M Y — Visitenkarte 1stg. Komplex QR-Code mit Logo Max
Mustermann
COMPANY
s Bestelldatum: 19.01.2021 13:23:28
Max Mustermann
Customer Senvce Freigabedatum:
<] Freigeber:
Vendo Kommunikation + Druck GmbH g
Gutenbergsrafe 2, 4840 Vicklabruck E Bestellmenge: 100 Stick
]
Tel +43 (0) 123/56 78 9 : .
Mobi +43 (0) 664/12 34 56 g Menge geliefert:
1 Netto: €0,00 %
ust.: €0,00
Brutto: €0,00
Kunde: _Musterfirma01
Auftraggeber: kb Fernwartung

Abbildung 58: Ubersicht Bearbeiten Drucksorten Bestellung

7.2  Bestellung freigeben / ablehnen

Um eine Bestellung freizugeben bzw. diese abzulehnen klicken Sie auf ,Ablehnen” oder ,Freigabe“. In beiden Fallen wird
automatisch eine E-Mail an den Besteller versendet mit der Information, dass die Bestellung abgelehnt oder freigegeben
wurde.

Bei Ablehnung kann auch ein Ablehnungsgrund von Ihnen angegeben werden.

8 Ihr Ansprechpartner

Oben im rechten Bereich finden Sie Ihren personlichen Ansprechpartner. Diese konnen Sie jederzeit bei Fragen zur VENDO
ONE Plattform kontaktieren.

COMPANY T: +43 (0) 7672/705-5555
E: kundenservice@vendo.at

M Y hr Ansprechpartner
| Suchbeqgriff / Artikelnummer “ Kundenservice ‘

wWillkommen kb Fernwartung! Logout

Home Bestelllibersicht S\,rmbo\e B Liste Verwaltung Freigabe B Warenkorb (0)

Produkte - Shop
¥ Druckserten R

Visitenkarten

Abbildung 59: Ansprechpartner

9 VENDO ONE Plattform News

Uber Neuerungen in der VENDO ONE Plattform informiert Sie Ihre persénliche Ansprechperson.
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